Ленти с инструменти 
Включват се и се изключват чрез менюто View -> Toolbars
· Standard – стандартна лента;
· Formatting – лента с форматиращи инструменти;
· Drawing – лента с графични инструменти
· Tables and Border – за чертане на таблици и рамки
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МЕРНА ЛИНИЯ 

Включва се и се изключва чрез менюто View -> Ruler
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Промяна на мерната единица става от:

Tools -> Options… -> General 

[image: image3.png]Options

Security Speling & Grammer Track changes
User Information Compatibiity File Locations
vew || Genersl 1| Edt save

General options
Alow starting i Reading Layout:
[ Blus background, white text
[ Provide feedback with sound
Provid feedbak with anination
] Confirm conversion at Open
Update autamaticnks a: Open
il a5 ttachment
Recenty used e list: [4

0] Allow background open of web pages
Automaticaly createcrawing canvas when iserting AutoShepes

Messurement units: Certimeters v

[T Show pixels for HTHL features

(erics ot | [ wobogtorsee ] [ Ematopioner ]





МАЩАБЕН ФАКТОР 

View -> Zoom – задава се в проценти 
(променя изгледа на документа само на екран, но не и на принтер).
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Промяна на мащаба на изгледа става и от бутон на лентата с инструменти:
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