Форматиране на параграфи 

При натискане на клавиш ENTER се създава нов параграф!!!
ПОДРАВНЯВАНИЯ, ИНТЕРВАЛИ МЕЖДУ ПАРАГРАФИ, МЕЖДУРЕДОВИ РАЗСТОЯНИЯ

Format -> Paragraph…

Страница с етикет Indents and Spacing съдържа следните полета:
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Alignment – за подравняване на параграфа:
            Left – ляво;
            Centered – центрирано;
            Right – дясно;
            Justified – двустранно (отляво и отдясно).
· Indentation – за отместване на параграфа спрямо границите на наборното поле:
            Left – отляво;
            Right – отдясно;
            Special  - с First Line се определя отстъп за първия ред, а с Hanging – отстъп на всички редове без първия.
· Spacing – за определяне разстояния между параграфи и разстояния между редовете в параграфа:
            Before – между текущия и предишния параграф;
            After – между текущия и следващия параграф;
            Line spacing - между редовете в параграфа.
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Страница с етикет Line and Page Breaks дава възможност за допълнителни настройки на параграфа: 
· Window/Orphan control – един ред от параграфа да не се разполага в началото или края на друга страница;
· Keep lines together – всички редове от параграфа да се разположат на една страница;
· Keep with next – текущият и следващият параграф да се разположат на една страница;
· Page break before – параграфът да се разположи в началото на нова страница.
Форматиране чрез бутони от форматиращата лента
  

За да се визуализира на екрана, от меню View, подменю Toolbars се поставя отметка пред Formatting.
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 - Избор на подравняване на текста: ляво (Align Left), центрирано (Center), дясно (Align Right) или двустранно (Justify)
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 Избор на междуредово разстояние 
























