Работа с отмествания
Отместване на параграфа спрямо наборното поле
Използване на диалогов прозорец   Format -> Paragraph…

Текстовият маркер трябва да е в параграфа!!!
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От страница с етикет Indents and Spacing използваме следните полета:
Indentation – за отместване на параграфа спрямо границите на наборното поле:
- Left – отляво;
· Right – отдясно;
- Special  - 
· First Line се определя отстъп за първия ред;
· Hanging – отстъп на всички редове без първия.
Използване на мерителната линийка  Ruler 

За да се визуализира на екрана (ако липсва), от меню View се поставя отметка пред Ruler.
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Чрез влачене на долния триъгълник се наглася отместването на всички редове на параграфа с изключение на първия
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Чрез влачене на горния триъгълник се наглася отместването на първия ред на параграфа



         Чрез влачене на кутийката се отмества първия и всички останали редове на параграфа  

Чрез влачене на десния триъгълник се наглася отместването на параграфа отдясно

Текстовият маркер трябва да е в параграфа!!!
Следната настройка на линийката задава отместване на първи ред на 1.25 см.  навътре: 


Следната настройка на линийката задава отместване на всички редове освен първия 2 см. навътре:
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Следната настройка на линийката задава отместване левия край на параграфа 3 см. навътре:
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Следната настройка на линийката задава отместване десния  край на параграфа 3 см. навътре:
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