Вмъкване на картинки от колекцията  Clip Art
Clip Art  представлява набор от картинки, подредени по теми. 
Insert / Picture … ->  Clip Art…
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Вмъкване на картинка от колекцията  Clip Art в текстов документ се осъществява като от меню Insert, подменю Picture се избира команда Clip Art… 
В дясната част на работното поле се отваря панел Clip Art. В полето Search text се въвежда категория и се щраква върху Search. 
Нaмерените картинки от категорията се визуализират. 
Вмъкването на картинка става с щракване върху нея или избор на команда Insert от контекстното меню.
Друг начин за вмъкване на картинка е и чрез щракване върху Organize clips… на панела вдясно.
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Отваря се прозорец Microsoft Clip Organizer.
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В папка Office Collections могат да се разгледат стандартните категории. 
Избира се категория, след което избраната картинка се вмъква чрез техниката Copy – Paste.
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Прозорецат Microsoft Clip Organizer се отваря и като от лентата Drawing се избере бутон
